
Undergraduate (UG) Programme Development and Approval Process
School Dean/Faculty Office Other areas

SL/Dean of UG Studies & 
Academic Affairs CommitteesExternal

1. Download 
course proposal 
templates and 
request financial 
template from 
Fac. Financial 

Advisor

1.1 Seek advice and initial 
feedback from Dean of 
UG Studies/Academic 
Affairs on first draft

1.3 Seek advice 
and feedback 
from Faculty 
Financial 
Advisor

2. Combine 
proposal and 
financial data  
incorporating 
feedback from 

1.1 ‐ 1.3

1.2 Liaise with the 
Marketing Unit (GRO),

Library, 
Academic Registry, specific 

Course Office, 
Trinity Online Services, 

as relevant

6. Submit to 
Academic 
Affairs for 

final review & 
feedback 

ahead of USC

7. External 
Reviewer

School 
makes SEC 
revisions

School makes 
Dean’s 
revisions

School makes USC 
& Ex. Rev. revisions

10. Make final 
Council 

revisions and 
commence set‐

up

Combined 
proposal 
doc.

3. School Exec. Ctte. 4. Fac. Dean/Fac. Exec.

5. Course Ctte.
(if relevant)

8. USC

9. University 
Council
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